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BAHAGIAN A: PENGENALAN 

1. PENDAHULUAN 

Dokumen ini disediakan sebagai panduan dan rujukan untuk pengguna memahami dan 
menggunakan Sistem e-Pelelong Negeri Selangor. Ianya mengandungi maklumat mengenai 
langkah-langkah penggunaan dan pengoperasian sistem secara terperinci. 

 

1.1. Tujuan dan Skop 

Tujuan utama penyediaan manual pengguna adalah sebagai panduan bagi pengguna 
pelelong untuk menggunakan Sistem e-Pelelong Negeri Selangor. 

 

1.2. Keperluan Sistem 

Jadual 1 memaparkan keperluan perisian bagi penggunaan. 

 

Jadual 1: Keperluan sistem 

Bil. Keperluan Butiran 

1 Komputer/ Processor Sekurang-kurangnya Intel Core i3 atau setara 

2 Memori Sekurang-kurangnya 2 Gigabyte (GB) 

3 Sistem Pengoperasian Sekurang-kurangnya Microsoft Windows 8.1 atau macOS 10.12 atau 
setara 

4 Pelayar Microsoft Internet Explorer 11.0 ke atas 

Microsoft Edge 

Mozilla Firefox 44.0 

Google Chrome 46.0 

Safari 5 

5 Talian Internet Keutamaan berkelajuan 1 Mbps ke atas 
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BAHAGIAN B: AKSES KE SISTEM e-PELELONG NEGERI SELANGOR 

1. LAMAN UTAMA 

 

i. Capaian ke laman web sistem: https://epelelong.selangor.gov.my 

ii. Klik anak panah ke bawah atau scroll-down peranti tetikus untuk ke paparan bawah. 

iii. Hebahan banner bergambar mempunyai fungsi auto-slide setiap 3 saat. Pengguna 

boleh halakan peranti tetikus pada banner bagi menghentikan auto-slide sementara 

waktu bagi tujuan penelitian atau klik anak panah ke kiri/ ke kanan untuk tujuan 

mencari hebahan secara manual. 

iv. Hebahan pengumuman teks disusun mengikut susunan tarikh terkini. Pengguna boleh 

klik pada link yang disediakan (Jika ada) untuk terus ke halaman yang berkaitan. 

v. Footer memaparkan maklumat pemilik sistem. 

  

https://epelelong.selangor.gov.my/
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2. INFO SISTEM 

 

i. Klik menu Info → Pengenalan untuk melihat paparan pengenalan sistem. 

 

 

ii. Klik menu Info → Syarat Kelayakan untuk melihat paparan syarat kelayakan 

pelelong. 

 

 

iii. Klik menu Info → Manual Pengguna (Pelelong) untuk melihat manual pengguna 

versi pelelong. 

iv. Klik ikon  untuk memuat turun manual pengguna atau klik ikon  untuk mencetak 

manual pengguna. 
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3. SEMAKAN LESEN PELELONG 

 

i. Klik menu Semakan untuk melihat paparan borang semakan lesen pelelong. 

ii. Sila masukkan nama penuh pelelong dan nombor lesen pelelong → klik butang 

Semak untuk membuat semakan lesen pelelong. 

 

 

iii. Paparan info semakan lesen pelelong. 

 

4. ADUAN 

 

i. Klik menu Aduan untuk melihat paparan borang aduan. 
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ii. Sila isi borang aduan → tanda kotak pengakuan → klik butang Hantar untuk membuat 

aduan. 

iii. Untuk makluman, semua medan adalah wajib diisi. 

 

 

iv. Paparan nombor aduan setelah aduan berjaya dihantar ke dalam sistem. 

v. Pengadu akan menerima emel pengesahan aduan berjaya dihantar ke dalam sistem. 

vi. Pengadu bakal menerima emel pengesahan setelah pentadbir sistem respon kepada 

aduan yang dihantar. 

 

5. SOALAN LAZIM 

 

i. Klik menu FAQ untuk melihat paparan senarai soalan lazim. 

 

 

ii. Pengguna boleh klik pada soalan untuk keluarkan jawapan kepada soalan tersebut. 

iii. Pengguna boleh menggunakan fungsi carian berdasarkan keyword pada ruangan 

carian untuk membuat carian soalan dan jawapan. 
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6. LOG MASUK 

 

i. Klik butang Log Masuk. 

 

 

ii. Masukkan emel dan kata laluan → Klik butang Log Masuk untuk log masuk 

sistem. 

iii. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat paparan kata laluan. 
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6.1. Log Masuk Pelelong Sedia Ada Daripada Sistem e-Pelelong Lama 

6.1.1. Kes 1 Emel Mempunyai 1 Akaun 

 

i. Masukkan emel dan kata laluan → Klik butang Log Masuk untuk log masuk sistem. 

ii. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat paparan kata laluan. 

 

 

iii. Paparan notis migrasi akaun. 

iv. Pengguna perlu menyemak emel yang telah dimasukkan untuk proses migrasi. 

 

 

v. Anda akan menerima emel kemaskini akaun. 

vi. Klik butang Kemaskini Akaun. 
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vii. Lengkapkan borang migrasi akaun → klik butang Kemaskini. 

viii. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat format medan masukan pengguna. 

ix. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat paparan kata laluan. 

x. Pengguna boleh log masuk semula menggunakan kata laluan baharu. 
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6.1.2. Kes 1 Emel Mempunyai Beberapa Akaun 

 

i. Masukkan emel dan kata laluan → Klik butang Log Masuk untuk log masuk sistem. 

ii. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat paparan kata laluan. 

 

 

iii. Paparan notis migrasi akaun. 

iv. Pengguna perlu menyemak emel yang telah dimasukkan untuk proses migrasi. 

 

 

 

v. Anda akan menerima emel kemaskini akaun dengan paparan senarai akaun yang 

telah didaftarkan melalui emel tersebut. 

vi. Pilih akaun yang ingin dikemaskini dan klik butang Kemaskini Akaun. 

vii. Anda perlu menggunakan emel yang berlainan bagi mengemaskini akaun yang lain. 
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viii. Lengkapkan borang migrasi akaun → klik butang Kemaskini. 

ix. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat format medan masukan pengguna. 

x. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat paparan kata laluan. 

xi. Pengguna boleh log masuk semula menggunakan kata laluan baharu. 
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7. FUNGSI LUPA KATA LALUAN 

 

i. Masukkan emel yang telah didaftar → Klik butang Set Semula Kata Laluan. 

 

ii. Anda akan menerima emel tetapan semula kata laluan. 

iii. Klik butang Set Semula Kata Laluan atau salin dan tampal URL yang disediakan 

ke pelayan web anda. 

 

 

iv. Isi borang set semula kata laluan → klik butang Set Semula Kata Laluan. 

v. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat format medan masukan pengguna. 

vi. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat paparan kata laluan. 

vii. Pengguna boleh log masuk semula menggunakan kata laluan baharu. 
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8. PENDAFTARAN PENGGUNA 

 

i. Klik butang Daftar Baru. 

 

 

ii. Isi borang daftar baru → Klik butang Daftar Baru untuk mendaftar. 

iii. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat format medan masukan pengguna. 

iv. Pengguna boleh klik ikon  untuk melihat paparan kata laluan. 

v. Untuk makluman, semua medan adalah wajib diisi. 

 

 

vi. Paparan notis pengesahan emel. 

vii. Pengguna boleh klik butang Hantar semula emel pengesahan jika tidak mendapat 

emel tersebut dalam tempoh 5 minit. 
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viii. Pengguna akan menerima emel setelah mendaftar. 

ix. Klik butang Sahkan Alamat Emel atau salin dan tampal URL yang disediakan ke 

pelayan web pengguna. 

x. Pengguna akan dihubungkan ke halaman pelelong selepas pengesahan emel. 
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BAHAGIAN C: PENGGUNAAN SISTEM e-PELELONG NEGERI SELANGOR 

1. PERMOHONAN LESEN 

1.1. Senarai Permohonan 

 

i. Klik menu Permohonan Lesen. 

ii. Paparan senarai permohonan. 

iii. Klik bar sesi untuk expand garis aktiviti utama dalam proses permohonan. 

iv. Pengguna boleh membuat carian dengan expand bar Carian. 

v. Pengguna boleh susun senarai mengikut kategori secara ascending atau 

descending dengan membuat pilihan pada pilihan kategori di atas kanan senarai. 

 

1.2. Permohonan Baharu 

 

i. Klik menu Permohonan Lesen. 

ii. Klik butang Permohonan Lesen Baharu. 
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i. Pemohon perlu mengisi borang permohonan lesen baharu → tanda kotak 

pengakuan → klik butang Hantar untuk menghantar permohonan atau klik butang 

Simpan untuk menyimpan maklumat yang telah diisi atau klik butang Kembali 

untuk membatalkan aktiviti. 

ii. Medan yang berlabel * adalah wajib diisi. 

iii. Pemohon boleh klik ikon  untuk melihat format ruang masukan pengguna. 

iv. Pemohon boleh klik ikon  untuk memuat naik fail. 

v. Keterangan berkaitan medan masukan pemohon diperincikan pada Jadual 2. 

 

 

  

abc@gmail.com 113345678 



 

16 | Manual Pengguna Sistem e-Pelelong Negeri Selangor - Pelelong 

1.3. Permohonan Pembaharuan 

 

i. Klik menu Permohonan Lesen. 

ii. Klik butang Permohonan Pembaharuan Lesen. 

iii. Borang permohonan pembaharuan lesen pelelong mempunyai tiga (3) halaman 

yang perlu diisi iaitu borang permohonan, lelongan selain Pejabat Tanah, dan 

pengakuan. 
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1.3.1. Borang Permohonan 

 

i. Paparan halaman borang permohonan. 

ii. Pemohon perlu mengemaskini borang permohonan pembaharuan lesen → tanda 

kotak pengakuan → klik butang Seterusnya untuk ke halaman lelongan selain 

Pejabat Tanah atau klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat yang telah 

diisi atau klik butang Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya. 

iii. Medan yang berlabel * adalah wajib diisi. 

iv. Pemohon boleh klik ikon  untuk melihat format ruang masukan pengguna. 

v. Pemohon boleh klik ikon  untuk memuat naik fail. 

vi. Keterangan berkaitan medan masukan pemohon diperincikan pada Jadual 2. 

 

 

  

abc@gmail.com 
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1.3.2. Lelongan Selain Pejabat Tanah 

1.3.2.1. Pengakuan Tiada Lelongan Selain Pejabat Tanah 

 

i. Paparan halaman lelongan selain Pejabat Tanah. 

ii. Sekiranya pelelong tiada melakukan sebarang kerja lelongan selain Pejabat Tanah 

pada tahun semasa, pelelong boleh tanda kotak pengakuan bahawa pelelong tiada 

kerja lelongan selain Pejabat Tanah pada tahun ini. 

iii. Klik butang Seterusnya untuk ke halaman pengakuan akhir atau klik butang 

Simpan untuk menyimpan maklumat yang telah diisi atau klik butang Kembali 

untuk kembali ke halaman sebelumnya. 

iv. Sekiranya pelelong mahu menambah kerja lelongan selain Pejabat Tanah, 

pelelong boleh klik butang Tambah Kerja Lelongan. 

 

1.3.2.2. Tambah Kerja Lelongan 

 

i. Paparan borang tambah kerja lelongan. 

ii. Isi borang → klik butang Tambah untuk menambah kerja lelongan atau klik butang 

Kembali untuk membatalkan aktiviti. 

iii. Medan yang berlabel * adalah wajib diisi. 

 

  



 

19 | Manual Pengguna Sistem e-Pelelong Negeri Selangor - Pelelong 

1.3.2.3. Kemaskini Kerja Lelongan 

 

i. Klik baris lelongan yang ingin dikemaskini. 

ii. Paparan maklumat kerja lelongan. 

iii. Klik butang Kemaskini untuk mengemaskini maklumat atau Kembali untuk 

membatalkan aktiviti. 

 

 

iv. Kemaskini maklumat → klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat atau 

Kembali untuk membatalkan aktiviti atau Hapus untuk menghapus maklumat. 
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1.3.2.4. Pengakuan Ada Lelongan Selain Pejabat Tanah 

 

i. Kerja lelongan yang ditambah akan dipaparkan pada senarai. 

ii. Pengguna boleh membuat carian dengan expand bar Carian. 

iii. Pengguna boleh susun senarai mengikut kategori secara ascending atau 

descending dengan membuat pilihan pada pilihan kategori di atas kanan senarai. 

iv. Klik baris kerja lelongan sekiranya ingin mengemaskini kerja lelongan. 

v. Tanda kotak pengakuan bahawa telah menyenaraikan kerja lelongan pada tahun 

semasa. 

vi. Klik butang Seterusnya untuk ke halaman pengakuan akhir atau Simpan untuk 

menyimpan maklumat atau Kembali untuk kembali ke halaman borang 

permohonan. 
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1.3.2.5. Pengakuan Akhir 

 

i. Paparan halaman pengakuan akhir. 

ii. Pelelong perlu menyemak semua maklumat yang telah diisi. 

iii. Tanda kotak pengakuan yang berkaitan. 

iv. Klik butang Hantar untuk menghantar borang permohonan atau Simpan untuk 

menyimpan maklumat yang telah diisi. 

  

abc@gmail.com 
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1.4. Info Borang Permohonan 

Jadual 2 memaparkan medan masukan borang permohonan. 

 

Jadual 2: Keterangan medan masukan borang permohonan 

Bil. Tajuk Keterangan 

1 Gambar Berukuran Passport Pemohon perlu memuat naik gambar berukuran passport 
seperti info yang telah disediakan 

Sistem hanya menerima fail di dalam format gambar sahaja 
iaitu .jpg, .png. atau .jpeg  

2 Salinan Kad Pengenalan Pemohon wajib memuat naik salinan kad pengenalan 

Pemohon boleh memuat naik salinan kad Pengenalan depan 
dan belakang di dalam satu fail atau fail berasingan 

Sekiranya pemohon mengisi borang melalui mobile phone 
browser, pemohon boleh memuat naik fail sama ada diambil 
daripada galeri gambar atau mengambil gambar secara terus 
melalui kamera mobile phone pemohon 

3 Alamat Pemohon Pemohon perlu mengisi medan alamat tanpa negeri, bandar, 
dan poskod kerana tiga medan itu perlu diisi secara 
berasingan 

4 Negeri Pemohon perlu memilih negeri bagi alamat yang telah diisi 

5 Bandar Pilihan bandar akan muncul sekiranya pemohon telah 
membuat pilihan negeri 

6 Poskod Poskod bagi alamat yang ditulis perlu diisi oleh pemohon 

7 No. Telefon Pejabat 

(Optional) 

Pemohon perlu mengisi nombor telefon pejabat (Sekiranya 
ada) 

8 No. Faks 

(Optional) 

Pemohon perlu mengisi nombor faks (Sekiranya ada) 

9 Nama Syarikat 

(Optional) 

Pemohon perlu mengisi nama syarikat (Sekiranya ada) 

10 No. Sijil Pendaftaran Syarikat 

(Optional) 

Pemohon wajib mengisi no. sijil pendaftaran syarikat 
sekiranya pemohon telah mengisi nama syarikat 

11 Salinan Pendaftaran Syarikat 

(Optional) 

Pemohon wajib memuat naik salinan pendaftaran syarikat 
sekiranya pemohon telah mengisi nama syarikat 

12 Pengakuan Pemohon wajib tanda kotak pengakuan 
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1.5. Status Permohonan 

Terdapat enam (6) jenis status permohonan yang bakal pemohon terima. Status tersebut telah 
diperincikan seperti di dalam Jadual 3. 

 

Jadual 3: Keterangan status permohonan 

Bil. Status Keterangan 

1 Draf Pemohon telah mengisi dan menyimpan borang Permohonan 

Pemohon belum menghantar borang Permohonan 

Permohonan yang telah dihantar dikembalikan semula kepada 
pelelong untuk dikemaskini atas sebab tidak lengkap 

2 Sedang Diproses Permohonan telah dihantar ke dalam sistem dan sedang dalam 
semakan pentadbir  

3 Temuduga Permohonan telah melepasi semakan pentadbir 

Pemohon perlu bersedia untuk panggilan temuduga 

Pemohon akan dipanggil untuk sesi Temuduga 

Temuduga hanya melibatkan permohonan baharu lesen pelelong 
sahaja 

4 Pembayaran Pemohon telah lulus temuduga dan dibenarkan untuk membuat 
pembayaran lesen pelelong 

Pembayaran perlu dibuat secara atas talian menggunakan kaedah 
DuitNow Online Banking/Wallet (DOBW)  

5 Selesai Pembayaran telah dibuat oleh pemohon 

Proses permohonan telah selesai 

Lesen pelelong telah dikeluarkan dan boleh dijana melalui sistem 

6 Dibatalkan Permohonan telah dibatalkan oleh pentadbir atas sebab: 

i. Permohonan tidak melepasi semakan pentadbir 

ii. Temuduga tidak berjaya 
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1.6. Notifikasi Aktiviti Permohonan 

Pemohon akan menerima notifikasi aktiviti permohonan adalah melalui aplikasi. Hebahan 
notifikasi ini tertakluk kepada tetapan yang telah ditentukan oleh pihak pentadbir mengikut 
kesesuaian aktiviti. Notifikasi aktiviti permohonan ini telah diperincikan seperti dalam Jadual 
4. 

 

Jadual 4: Jenis notifikasi aktiviti permohonan 

Bil. Jenis Notifikasi Keterangan 

1 Permohonan Dihantar Pengesahan bahawa borang permohonan telah Berjaya 
dihantar ke dalam sistem dan sedang melalui proses 
semakan 

2 Permohonan Tidak Lengkap Pemberitahuan bahawa borang Permohonan telah 
dikembalikan kepada pemohon atas alasan tidak lengkap 

Pemohon perlu mengemaskini borang dan menghantar 
semula borang tersebut ke dalam sistem 

3 Panggilan Temuduga Pemberitahuan bahawa pemohon dipanggil untuk menghadiri 
sesi temuduga mengikut ketetapan yang telah ditetapkan oleh 
pihak pentadbir 

4 Permohonan Tidak Berjaya Pemberitahuan bahawa permohonan yang dihantar adalah 
tidak berjaya setelah melalui proses semakan oleh pentadbir 

5 Pembayaran Dibenarkan Pemberitahuan bahawa pemohon telah dibenarkan untuk 
membuat pembayaran lesen pelelong secara atas talian 
menggunakan kaedah DOBW 

6 Transaksi Berjaya Pemberitahuan bahawa transaksi pembayaran lesen yang 
telah dibuat adalah berjaya  

Pemberitahuan bahawa lesen telah dikeluarkan dan boleh 
dijana melalui sistem 

7 Transaksi Tidak Berjaya Pemberitahuan bahawa transaksi pembayaran lesen yang 
telah dibuat adalah tidak Berjaya 

Pemohon perlu membuat semula pembayaran lesen bagi 
melengkapkan proses permohonan dan bagi tujuan 
pengeluaran lesen pelelong 
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1.7. Kaedah Pembayaran Lesen 

 

i. Klik baris permohonan yang berstatus Pembayaran. 

ii. Klik butang Pembayaran Lesen. 

 

 

iii. Semak maklumat pelelong. 

iv. Klik kotak pengakuan sebagai tanda terima terma dan syarat bayaran. 

v. Klik butang Sahkan & Pilihan Pembayaran. 

abc@gmail.com 

abc@gmail.com 
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vi. Semak maklumat bayaran. 

vii. Pilih Bank. 

viii. Klik butang Sahkan & Bayar Sekarang. 

 

 

ix. Klik butang Klik di sini untuk mulakan pembayaran. 

x. Pembayar akan dihubungkan kepada halaman log masuk bank yang dipilih. 

xi. Semak maklumat pembayaran dan teruskan dengan pengesahan pembayaran. 
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xii. Paparan pengesahan bahawa transaksi pembayaran berjaya. 

xiii. Pengguna boleh klik butang Muat Turun Resit untuk memuat turun resit rasmi. 

xiv. Untuk makluman, resit rasmi yang asal hanya boleh dimuat turun buat kali pertama 

sahaja. Percubaan memuat turun resit kali kedua dan seterusnya adalah akan 

menerima paparan resit rasmi salinan. 

xv. Klik butang Kembali untuk kembali ke halaman senarai permohonan. 

 

 

xvi. Paparan preview resit rasmi. 

xvii. Right-click pada tetikus → pilih Print. 
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xviii. Pilih destination Save as PDF → Klik butang Save untuk menyimpan lesen dalam 

fail PDF. 

 

 

xix. Paparan pengesahan bahawa transaksi pembayaran tidak berjaya. 

xx. Klik butang Kembali untuk kembali ke halaman senarai permohonan. 

xxi. Pemohon boleh membuat pembayaran semula sehingga transaksi pembayaran 

berjaya. 
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1.8. Jana Lesen 

 

i. Selepas proses permohonan selesai, lesen akan dikeluarkan. 

ii. Pelelong boleh menjana lesen secara automatik di dalam sistem dengan klik 

butang Papar Lesen. 

 

 

iii. Paparan preview lesen pelelong. 

iv. Right-click pada tetikus → pilih Print. 

 

 

v. Pilih destination Save as PDF → Klik butang Save untuk menyimpan lesen dalam 

fail PDF. 



 

30 | Manual Pengguna Sistem e-Pelelong Negeri Selangor - Pelelong 

2. SENARAI TRANSAKSI 

 

i. Klik menu Senarai Transaksi. 

ii. Paparan senarai transaksi bayaran lesen pelelong. 

iii. Senarai transaksi telah disusun secara default (Descending) mengikut tarikh 

pembayaran terakhir. 

iv. Pengguna boleh membuat carian dengan expand bar Carian. 

v. Pengguna boleh susun senarai mengikut kategori secara ascending atau 

descending dengan membuat pilihan pada pilihan kategori di atas kanan senarai. 

vi. Pengguna boleh muat turun senarai dengan klik butang Muat Turun. 
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2.1. Fungsi Muat Turun Resit Salinan 

 

i. Klik ikon  untuk memuat turun resit salinan. 

 

 

i. Paparan preview resit salinan. 

ii. Right-click pada tetikus → pilih Print. 

 

 

xxii. Pilih destination Save as PDF → Klik butang Save untuk menyimpan resit dalam 

fail PDF. 
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3. KERJA LELONGAN PEJABAT TANAH 

3.1. Senarai Kerja Lelongan Pejabat Tanah 

 

i. Klik menu Kerja Lelongan → Pejabat Tanah. 

ii. Paparan dua (2) tab senarai iaitu Kerja Lelongan – Semasa dan Maklum Balas 
Kerja Lelongan Ditolak. 

iii. Pengguna boleh membuat carian dengan expand bar Carian. 

iv. Pengguna boleh susun senarai mengikut kategori secara ascending atau 

descending dengan membuat pilihan pada pilihan kategori di atas kanan senarai. 

v. Pengguna boleh muat turun senarai dengan klik butang Muat Turun. 
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3.2. Senarai Kerja Lelongan - Semasa 

 

i. Paparan Kerja Lelongan - Semasa. 

ii. Senarai kerja lelongan telah disusun secara default (Descending) mengikut tarikh 

lelongan terkini. 

iii. Pengguna boleh membuat carian dengan expand bar Carian. 

iv. Pengguna boleh susun senarai mengikut kategori secara ascending atau descending 

dengan membuat pilihan pada pilihan kategori di atas kanan senarai. 

v. Pengguna boleh muat turun senarai dengan klik butang Muat Turun. 

 

3.2.1. Respon Kerja Lelongan 

 

i. Klik baris kerja lelongan yang ingin direspon iaitu berstatus Belum Respon pada 

halaman senarai. 

ii. Paparan maklumat kerja lelongan. 

iii. Klik butang Kemaskini untuk untuk respon terhadap kerja lelongan yang diagih 

atau Kembali untuk membatalkan aktiviti. 
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3.2.1.1. Respon Terima Kerja Lelongan 

 

i. Pilih respon Terima Kerja Lelongan. 

ii. Klik butang Simpan untuk hantar respon atau klik butang Kembali untuk 
membatalkan aktiviti. 

 

 

iii. Respon lelongan telah bertukar kepada Diterima. 

iv. Pelelong boleh melaksanakan kerja-kerja lelongan. 

 

3.2.1.2. Respon Tolak Kerja Lelongan 

 

i. Pilih respon Tolak Kerja Lelongan → Isi sebab penolakan → tanda kotak 
pengakuan untuk dikenakan penalti sekiranya menolak agihan kerja lelongan. 

ii. Klik butang Simpan untuk hantar respon atau klik butang Kembali untuk 
membatalkan aktiviti. 
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iii. Respon lelongan telah bertukar kepada Diterima dan dipindahkan maklumat kerja 
lelongan daripada tab Kerja Lelongan – Semasa kepada tab Maklum Balas 
Kerja Lelongan Ditolak. 

iv. Banner peringatan countdown penalti akan dipaparkan di atas halaman hingga 
tempoh penalti tamat. 

 

3.3. Maklum Balas Kerja Lelongan Ditolak 

 

i. Paparan Maklum Balas Kerja Lelongan Ditolak. 

ii. Senarai kerja lelongan telah disusun secara default (Descending) mengikut tarikh 

respon terkini. 

iii. Pengguna boleh membuat carian dengan expand bar Carian. 

iv. Pengguna boleh susun senarai mengikut kategori secara ascending atau descending 

dengan membuat pilihan pada pilihan kategori di atas kanan senarai. 

v. Pengguna boleh muat turun senarai dengan klik butang Muat Turun. 
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4. KERJA LELONGAN SELAIN PEJABAT TANAH 

4.1. Senarai Kerja Lelongan Selain Pejabat Tanah 

 

i. Klik menu Kerja Lelongan → Selain Pejabat Tanah. 

ii. Paparan senarai kerja lelongan selain Pejabat Tanah. 

iii. Senarai kerja lelongan telah disusun secara default (Descending) mengikut tarikh 

lelongan terkini. 

iv. Pengguna boleh membuat carian dengan expand bar Carian. 

v. Pengguna boleh susun senarai mengikut kategori secara ascending atau 

descending dengan membuat pilihan pada pilihan kategori di atas kanan senarai. 

vi. Pengguna boleh muat turun senarai dengan klik butang Muat Turun. 

 

4.2. Tambah Kerja Lelongan 

 

i. Klik butang Tambah Kerja Lelongan pada halaman senarai. 

ii. Isi borang tambah kerja lelongan. 

iii. Medan bertanda * adalah wajib diisi. 

iv.  

v. Klik butang Tambah untuk menambah lelongan atau Kembali untuk membatalkan 

aktiviti. 
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4.3. Kemaskini Kerja Lelongan 

 

i. Pilih baris kerja lelongan yang ingin dikemaskini pada halaman senarai. 

ii. Paparan maklumat kerja lelongan. 

iii. Klik butang Kemaskini untuk mengemaskini kerja lelongan atau Kembali untuk 

membatalkan aktiviti. 

 

 

iv. Kemaskini borang kerja lelongan. 

v. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat kerja lelongan atau Kembali 

untuk membatalkan aktiviti atau Hapus untuk menghapus kerja lelongan. 
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5. FUNGSI UMUM SISTEM 

5.1. Fungsi Carian 

 

i. Klik bar Carian untuk expand medan carian. 

ii. Isi keyword carian. 

iii. Klik butang Carian untuk memulakan carian atau klik butang Set Semula untuk 

set medan carian kepada tetapan default. 

 

5.2. Fungsi Susunan 

 

i. Klik medan kategori susunan untuk memilih kategori. 

ii. Klik anak panah atas atau bawah di sebelah medan kategori untuk menyusun 

senarai secara ascending atau descending. 

 

5.3. Fungsi Muat Turun 

 

vi. Klik butang Muat Turun pada halaman senarai. 

vii. Paparan preview senarai kerja lelongan yang akan dimuat turun. 

viii. Klik butang Muat Turun untuk memuat turun senarai kerja lelongan. 
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6. PROFIL PENGGUNA 

 

i. Klik ikon  pada bahagian atas kanan → klik menu Profil Pengguna untuk 

melihat profil. 

 

6.1. Kemaskini Profil 

 

i. Paparan profil pengguna. 

ii. Klik butang Kemaskini untuk mengemaskini maklumat pengguna. 

 

 

iii. Pengguna boleh mengemaskini profil. 

iv. Klik butang Simpan untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini atau klik 

butang Kembali untuk membatalkan aktiviti. 
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